
 
 

 

 

 

 

 



1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273 -ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»,   Уставом  государственного 

профессионального  образовательного автономного учреждения Амурской 

области «Амурский технический колледж» (далее колледж, ГПОАУ АКТ) и 

устанавливает порядок комплектования и организацию деятельности   

кружков и спортивных секции в колледже. 

1.2. Кружки и спортивные секции организуются в целях формирования 

единого воспитательного пространства ГПОАУ АТК, реализации процесса 

становления личности в разнообразных видах деятельности, социальной 

защиты обучающихся и обеспечений условий для проведения внеурочной 

деятельности с ними.  

1.3. 1.4. Работа кружков осуществляется по основным направлениям: 

-  углубление и конкретизация знаний и умений обучающихся по 

общеобразовательным и общепрофессиональным учебным дисциплинам; 

изучение дополнительных профессионально-прикладных разделов 

дисциплин; 

-  углубление и расширение знаний и умений, практических навыков 

обучающихся по междисциплинарным курсам;  

- формирование общих и профессиональных компетенций; 

-  расширение знаний и умений в области применения информационных 

технологий в производственной деятельности; 

-  физкультурно-оздоровительная работа, подготовка обучающихся к службе 

в Вооружённых Силах РФ; 

-  эстетическое воспитание и художественное творчество обучающихся. 

1.5. Общее руководство деятельностью руководителей кружков, спортивных 

секций осуществляется заместителем директора по учебно-воспитательной 

работе, руководство деятельностью руководителей кружков, спортивных 

секций в структурных подразделениях осуществляется  заведующими 

структурными подразделениями. 

 

2. Организация занятий кружков и спортивных секций. 

2.1. Занятия в кружках и спортивных секциях являются строго 

добровольными и выбираются обучающимися самостоятельно в соответствии 

с личными интересами. Обучающиеся имеют право заниматься в одном и 

более кружке или спортивной секции. Не рекомендуется участие 

обучающихся в более чем в двух кружках или спортивных секциях. 

2.2. К проведению занятий кружков и спортивных секций привлекаются 

преподаватели, мастера производственного обучения, специалисты 

дополнительного образования, другие педагогические работники, имеющие 

соответствующую подготовку.  

2.3. Зачисление в кружки и спортивные секции, а также отчисление из 

кружков и спортивных секций осуществляется их непосредственными 

руководителями.  



2.4. Кружок, спортивная секция открывается при наличии в них не менее 15 

обучающихся, а в отдельных случаях, по согласованию с администрацией 

колледжа - с численностью не менее 10 обучающихся (кружки, 

организованные с целью дополнительного обучения иностранному языку 

обучающихся, ранее не изучавших иностранный язык).  

2.5. Руководители кружков и спортивных секции своевременно  

предоставляет информацию  заведующим структурными подразделениями о 

списочных  изменениях в составе кружка или  спортивной секции.   

2.6. В случае снижения фактической посещаемости в течение года кружки и 

спортивные секции могут быть расформированы.  

2.7. Работа кружков и спортивных секции осуществляется на основе 

программ, согласованных с заведующим структурным подразделением. При 

разработке программы кружка и спортивной секции руководители  могут 

пользоваться примерными (рекомендованными Министерством образования 

РФ) программами, программами учреждений дополнительного образования 

или самостоятельно разрабатывать программы  

2.8. Программа кружка, спортивной секции может быть рассчитана на 

проведении 1 часа или  2 часов в неделю. 

2.9. Программы кружков и спортивных секций должны быть оформлены в 

соответствии с требованиями к рабочей учебной документации 

(пояснительная записка, содержание, тематический план, требования к 

знаниям, умениям и навыкам обучающихся, список литературы для 

руководителя и обучающихся). 

2.10. Результаты работы кружков и спортивных секций подводятся в течение 

года в форме выставок, концертов, соревнований, внеклассных мероприятий, 

творческих отчетов и т. п. 

 

3. Режим и порядок проведения кружковых занятий и спортивных секций 

3.1.Руководитель  кружка, спортивной секции назначается и 

освобождается  приказом директора  ГПОАУ АТК. 

3.2.  Занятия кружков и спортивных секций начинаются после издания 

приказа директора колледжа «Об открытии кружков и спортивных секций». 

3.3. Занятия в кружках, спортивных секциях проводятся в соответствии с 

расписанием работы кружков, спортивных секций. Расписание занятий 

работы кружков, спортивных секций утверждается заведующим структурным 

подразделением 

3.4. Изменения в расписании производятся только по согласованию с 

администрацией колледжа. Перенос занятий по инициативе руководителя 

осуществляется по письменному заявлению с указанием даты перенесенных 

занятий. 

3.5. Занятия кружков и спортивных секций проводятся во внеурочное время. 

Время работы кружков, спортивных секций с 14.00 до 20.00 ежедневно, 

согласно утвержденному расписанию, включая субботу. Продолжительность 

занятий 45 минут (при 1 часе в неделю) или 90 минут (при двухчасовой 

продолжительности занятия, с перерывом на отдых). 



3.6. Руководители кружков и спортивных секций ведут учёт проведённых 

занятий, выполнения программы, посещаемости в журнале учёта проведения 

занятий. Журнал ежемесячно сдаётся на проверку заведующему структурным 

подразделением. 

 

4. Права и обязанности руководителя кружка, спортивной секции. 

4.1. Руководитель кружка, спортивной секции имеет право:  

-  самостоятельно осуществлять набор участников кружка, спортивной 

секции; 

-  разрабатывать учебную программную документацию; 

-  использовать различные формы и методы организации учебной внеурочной 

деятельности обучающихся (лекция, семинар, конференция, учебная встреча, 

ролевая игра, экскурсия, лабораторно-практическое занятие и др.); 

-  вносить предложения по составлению расписания спортивных секций и 

кружков; 

-  обращаться к администрации колледжа с предложениями по вопросам 

совершенствования организации внеурочной работы, поощрения 

участников кружков и спортивных секций за особые достижения. 

4.2. Руководитель кружка, спортивной секции обязан 

-  обеспечить качественное и своевременное выполнение функциональных 

обязанностей, связанных с руководством кружка, спортивной секции; 

- выполнять Устав и правила внутреннего распорядка колледжа, расписание и 

режим проведения занятий кружков и спортивных секций; 

-  соблюдать правила педагогической этики в отношениях с обучающимися; 

-  обеспечивать выполнение правил охраны труда и техники безопасности при 

проведении занятий. 

 4.3. Руководитель кружка несет дисциплинарную ответственность за 

невыполнение своих функциональных обязанностей, а также за нарушение 

правил внутреннего распорядка или Устава колледжа. 

 

5. Выполнение правил по охране труда 

5.1. Руководитель кружка, спортивной секции несет ответственность за 

безопасную организацию образовательного процесса, за жизнь и здоровье 

обучающихся во время проведения занятий. 

5.2. Принимает меры по оказанию доврачебной помощи пострадавшему, 

оперативно извещает администрацию колледжа о несчастном случае. 

5.3. В случае возникновения чрезвычайной ситуации руководитель кружка, 

спортивной секции: 

-  оперативно извещает администрацию колледжа о возникновении ЧС 

-  участвует в эвакуации обучающихся; 

-  оказывает доврачебную помощь пострадавшим. 

 

6. Документация и отчетность 

6.1. Руководители кружков, спортивных секций имеют и ведут следующую 

документацию: 



-  рабочая программа, утвержденная заведующим структурным 

подразделением; 

-  журнал кружковой работы, где отмечают посещаемость, содержание и 

продолжительность занятий; 

-  папки с методическими разработками. 

-  другие материалы, отражающие деятельность руководителя и членов 

кружков,  спортивных секций. 

6.2. Администрация колледжа осуществляет контроль работы кружков, 

спортивных секций через: 

-  проверку журналов не реже 1 раза в месяц 

-  посещение занятий кружков и спортивных секций; 

-  анкетирование обучающихся с целью изучения состояния 

удовлетворенности работой существующих и социальный заказ на 

организацию новых кружков и спортивных секций. 

 

7. Оплата и стимулирование. 

7.1. Оплата за фактически проведённые часы кружковых занятий и 

спортивных секций производится из расчёта ставок заработной платы 

преподавателей, мастеров производственного обучения, педагогов 

дополнительного образования и других педагогических работников на 

основании записей в журналах кружковой работы в соответствии со 

справками, представленными заведующим структурным подразделением. 

7.2. За особые достижения членов кружков и спортивных секции в творческой, 

спортивной, образовательной и профессиональной деятельности 

руководители кружков и спортивных секции могут быть поощрены 

материально на основании Положения об оплате труда работников ГПОАУ 

АТК. 
 

 


